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JETZT AUF DRAHT SEIN UND BEI UNS BEWERBEN!

Wir freuen uns  
auf Sie!

Mitarbeiter für Büromanagement (m/w/d)

Wir machen Zukunft – mach mit!
› Kompetente Beratung, eigenes Planungsbüro und das gesamte 

Spektrum der Elektrotechnik: Als alteingesessenes Münchner 
Unternehmen bieten wir maßgeschneiderte Elektro-Lösungen auf 
höchstem Niveau – von der smarten Gebäudeautomation über 
Medien- und Informationstechnik bis hin zu Lichtplanung und Netz-
werk-Infrastrukturen für Privat und Gewerbe. 

› Innovation und Zukunftsorientierung gehen nur mit den besten 
Mitarbeiter:innen. Deshalb suchen wir Sie!

Ihr Profil
› Abgeschlossene Ausbildung, gerne mit kaufmännischem  

Schwerpunkt (z.B. Bürokaufmann/Bürokauffrau oder  
vergleichbares)

› Sehr gute Deutschkenntnisse
› Hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit

› Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten
› Buchhalterische Kenntnisse
›	 PC-Kenntnisse	im	Umgang	mit	den	gängigen	MS-Office	 

Programmen, Erfahrung mit dem Warenwirtschaftssystem KWP  
wünschenswert

Dafür bieten wir einiges:
› Unbefristeter Arbeitsplatz in einem aufstrebenden Unternehmen
›	 Geregelte,	flexible	Arbeitszeiten
› Bis zu 30 Tage Urlaub
› leistungsgerechte Bezahlung 
›	 Möglichkeiten	zur	beruflichen	Weiterbildung
› ein kollegiales Team mit Spaß bei der Arbeit

Klingt gut? Dann melden Sie sich bei uns – schriftlich,  
telefonisch, per Mail oder über unsere Website.  
Wir sollten uns kennenlernen!

WIR BRAUCHEN IHRE ENERGIE!


